
आवश्यक कागजातह� 
हामीसँग खाता खोल्नको लािग आवश्यक कागजातह� िन� छन्। 
  

�ि�गत खाताह�को लािग: 
• नाम र थर खाली गनुर्होस ्
• बुबा वा �ीमानको नाम 
• हजुरबुबा वा ससुराको नाम 
•स्थायी ठेगाना (सहायक कागजातह� पेश गनुर्पन�छ। त्यस्ता कागजातह� नाग�रकताको 
�माणप�, राि�य प�रचयप�, राहदानी, िबजुली र पानीको िबल र ब�कका कमर्चारीह�ले 
साइट �मणमा तयार गरेको स्थानको नक्सा (आवश्यक भएमा), मतदाता प�रचयप�, 

लालपुजार् कागजात आ�द �न सक्छन्।) 
• अस्थायी ठेगाना 
• जन्म िमित 
• टेिलफोन नम्बर दबैु ल्याण्डलाइन र मोबाइल नम्बर (उपलब्ध भएमा) 
• नाग�रकता/पासपोटर्को �ितिलिप (नम्बर र िववरण) 
• नेपाल सरकार वा नेपाल सरकारको स्वािमत्वमा रहकेो संस्थाको कमर्चारीको हकमा 
•प�रचयप�को �ितिलिप। 
• भारतीय नाग�रकको हकमा भारतीय दतूावासबाट दतार् �माणप� 
• फोटो 
• अन्य आवश्यक कागजातह� (समय समयमा िन�दर्� गनर् स�कन्छ) 
    

साझेदारी वा स्वािमत्व फमर्को लािग: 
• फमर्को नाम 
• ठेगाना 
• टेिलफोन/मोबाइल नम्बर (उपलब्ध भएमा) 
• सबै साझेदारह�को नाम र ठेगाना (फोन नम्बर सिहत) 



• फोटो, नाग�रकता �माणप� वा राि�य प�रचयप�को �ितिलिप र सबै साझेदारह�को तीन 
पुस्ताको िववरण 
• फमर् दतार् �माणप� 
• साझेदारी सम्झौता 
• साझेदारी फमर्को हकमा, िव�ीय र �शासिनक लेनदेन स�ालन सम्बन्धी �ािधकरण प�। 
• अन्य आवश्यक कागजातह� (समय समयमा िन�दर्� गनर् स�कन्छ) 
    
कम्पनीह� को लागी:  

• कम्पनीको नाम 
• �धान कायार्लयको ठेगाना। 
• पूरा ठेगाना (फोन, फ्याक्स सिहत) 
• संस्थापन र स�ालन इजाजत प�, संघको ज्ञापनप� र सघंको धारा 
• संचालक सिमितको नाम र ठेगाना (फोन नम्बर, उपलब्ध भएमा) 
• तिस्बर, नाग�रकता �माणप� वा राि�य प�रचयप�को �ितिलिप र स�ालक सिमितका सबै 
सदस्यह�को तीन पुस्ताको िववरण। 
• खाता खोल्ने र स�ालन गन� अिधकार �दने बोडर्को संकल्प 
• िव�ीय लेनदेनह� स�ालन गनर्का लािग संचालक सिमित�ारा �मुख कायर्कारी अिधकृत वा 
अन्य अिधकारीलाई �ािधकरण। 

• अन्य आवश्यक कागजातह� (समय समयमा िन�दर्� गनर् स�कन्छ) 
    
क्लब/गैरसरकारी संस्थाका लािग: 
• क्लब र गैर-सरकारी ससं्थाको नाम 

• ठेगाना 
• दतार्को �माणीकरण 
• संगठन वा क्लबह�को गठन। 
कायर्कारी सिमितको नाम र ठेगाना (उपलब्ध भएमा टेिलफोन नम्बर) 
• टेिलफोन नम्बर 
खाता खोल्ने सम्बन्धमा कायर्कारी सिमितको िनणर्य 



• तिस्बर, नाग�रकता �माणप� वा राि�य प�रचयप�को �ितिलिप र क्लब र गैरसरकारी 
संस्थाको कायर् सिमितका सबै िनद�शक/सदस्यह�को तीन पुस्ताको िववरण 
• खाता िव�ीय लेनदेनको स�ालनको लािग �ािधकरण। 
• अन्य आवश्यक कागजातह� (समय समयमा िन�दर्� गनर् स�कन्छ) 
    
सहकारीका लािग: 
 •संस्था को नाम 
• ठेगाना 

• टेिलफोन नम्बर (उपलब्ध भएमा) 
• संिवधान 
• संचालक सिमितको नाम र ठेगाना (टेिलफोन नम्बर, उपलब्ध भएमा) 
• तिस्बर, नाग�रकता �माणप� वा राि�य प�रचयप�को �ितिलिप र स�ालक सिमितको तीन 
पुस्ताको िववरण। 
• दतार्को �माणप� 
• खाता खोल्ने र िव�ीय लेनदेनह� स�ालन गन� अिधकार सम्बन्धी बोडर्को संकल्प। 
• अन्य आवश्यक कागजातह� (समय समयमा िन�दर्� गनर् स�कन्छ) 
    

सावर्जिनक र िनजी �स्ट (गुठी) को लागी: 
• नाम 
• ठेगाना 
• टेिलफोन नम्बर (उपलब्ध भएमा) 
• �स्टको संिवधान 
• �स्टको स्थापना सम्बन्धी सम्झौता। 
• �वस्थापन �स्टीको नाम र ठेगाना। 
• तिस्बर, नाग�रकता वा राि�य प�रचयप�को �ितिलिप र तीन पुस्ताका सबै �स्ट 
सदस्यह�को िववरण। 
• दतार्को �माणप� 
बोडर्/�वस्थापन सिमितको सदस्यको नाम र ठेगाना। 



खाता खोल्ने र िव�ीय लेनदेन गन� अिधकार सम्बन्धमा बोडर्/�वस्थापन सिमितको िनणर्य। 
• अन्य आवश्यक कागजातह� (समय समयमा िन�दर्� गनर् स�कन्छ) 
    

िव�ालय, क्याम्पस वा अन्य शैिक्षक संस्थाका लािग: 
• िव�ालय वा क्याम्पसको नाम 
• ठेगाना 
• सघंको संिवधान वा ज्ञापनप� र सघंको धारा 
• स्वीकृितको �माणप� 
• नाम, ठेगाना, टेिलफोन नम्बर, फोटो, नाग�रकता �माणप� वा राि�य प�रचयप�को 
�ितिलिप र िव�ालय वा क्याम्पसको �मुख कायर्कारीको तीन पुस्ताको िववरण। 
बोडर्/�वस्थापन सिमितको सदस्यको नाम र ठेगाना (उपलब्ध भएमा टेिलफोन नम्बर)। 
खाता खोल्ने र िव�ीय लेनदेन गन� अिधकार सम्बन्धमा बोडर्/�वस्थापन सिमितको िनणर्य। 
• अन्य आवश्यक कागजातह� (समय समयमा िन�दर्� गनर् स�कन्छ) 
    

अन्तरार्ि�य गैर-सरकारी संगठनको लािग: 
• संगठनको नाम 
• ठेगाना 
• उपलब्ध भएमा सामािजक सेवा राि�य समन्वय प�रषदसँगको सम्झौताको �ितिलिप। 
• नेपाल सरकारसँगको सम्झौताको �ितिलिप, य�द कुनै हो। 
• सम्बिन्धत देश वा दतूावासबाट िसफा�रस प�। 
• संगठनको बडाप� 
• नाम, ठेगाना, टेिलफोन नम्बर, फोटो, राहदानी वा नाग�रकता �माणप�को �ितिलिप वा 
संस्थाका दईु �मुख कायर्कारीह�को राि�य प�रचयप� र ठेगाना पुि� गन� कागजातह�। 
• नाम, ठेगाना, फोटो, नाग�रकता/राहदानी/राि�य प�रचयप�को �ितिलिप वा त्यस्तो 
संस्थाको नेपाल कायार्लयले िनयु� गरेको �ितिनिध र ठेगाना पुि� गन� कागजातह�। 
• खाता खोल्नको लािग संगठनको अिधकार र िव�ीय लेनदेनको लािग �ािधकरण। 
• अन्य आवश्यक कागजातह� (समय समयमा िन�दर्� गनर् स�कन्छ) 
    



िवदेशी �ि�को लािग:  
• संगठनको नाम 
• ठेगाना 
• उपलब्ध भएमा सामािजक सेवा राि�य समन्वय प�रषदसँगको सम्झौताको �ितिलिप। 
• नेपाल सरकारसँगको सम्झौताको �ितिलिप, य�द कुनै हो। 
• सम्बिन्धत देश वा दतूावासबाट िसफा�रस प�। 
• संगठनको बडाप� 
• नाम, ठेगाना, टेिलफोन नम्बर, फोटो, राहदानी वा नाग�रकता �माणप�को �ितिलिप वा 
संस्थाका दईु �मुख कायर्कारीह�को राि�य प�रचयप� र ठेगाना पुि� गन� कागजातह�। 
• नाम, ठेगाना, फोटो, नाग�रकता/राहदानी/राि�य प�रचयप�को �ितिलिप वा त्यस्तो 
संस्थाको नेपाल कायार्लयले िनयु� गरेको �ितिनिध र ठेगाना पुि� गन� कागजातह�। 
• खाता खोल्नको लािग संगठनको अिधकार र िव�ीय लेनदेनको लािग �ािधकरण। 
• अन्य आवश्यक कागजातह� (समय समयमा िन�दर्� गनर् स�कन्छ) 
    

िवदेशी कम्पनी को लागी: 
िवदेशी कम्पनीको िनगमन सम्बन्धी कागजातह�। 
• कम्पनीको सघंको ज्ञापन र संघको लखे। 
•खाता खोल्नको लािग अिधकार प� र िवदेशी (अिभभावक) कम्पनी �ारा �दान ग�रएको 
•िव�ीय लेनदेन स�ालन गनर् �ािधकरण। 
• दतार् र �ापार ठेगाना पुि� गन� कागजातह�। 
• िवदेशी कम्पनीका दईु �मुख कायर्कारीह�को नाम, ठेगाना, टेिलफोन नम्बर र फोटोह� र 
•ठेगाना पुि� गन� कागजातह�। 
• नेपालमा ठेगाना र सम्पकर्  �ि�। 
• नेपाल सरकारल ेजारी गरेको �ापार अनुमित 
• अन्य आवश्यक कागजातह� (समय समयमा िन�दर्� गनर् स�कन्छ) 
    

 



कूटनीितक िनयोग/दतूावासका लािग:  
• िमशन/दतूावासको प� 
• खाता स�ालनको �ािधकरण 
• नाम, ठेगाना, खाता अपरेटरको फोटो र ठेगाना पुि� गन� कागजातह�। 
• अन्य आवश्यक कागजातह� (समय समयमा िन�दर्� गनर् स�कन्छ) 

    
गैरआवासीय नेपालीह�का लािग:  
• नाम, थर र ठेगाना। 
• बाबु वा �ीमानको नाम तीन पुस्ताको िववरण। 
• आयको �ोत खलुासा गन� कागजातह�। 
• रोजगारदाता संगठन / िनयुि� प� संग सम्झौता। 
•नाग�रकता / राहदानी / राि�य प�रचय प�को �ितिलिप। 
• नेपालमा ठेगाना र सम्पकर्  स्थान। 
• अन्य आवश्यक कागजातह� (समय समयमा िन�दर्� गनर् स�कन्छ) 
   

नोट: मािथको सचूी पूणर् छैन र कागजातह� संगठनको संिवधान अनुसार फरक �न सक्छ। 
संस्थाह�को लािग, कागजातह�को �मािणत �ितिलिपह� �ा� गनुर्पछर्। 

 


